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REGULAMIN REKRUTACII | UCZESTNICTWA W PROJEKCIE
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§1
Informacje o Projekcie

1. Regulamin okresla zasady rekrutacji i udziatu w projekcie ,,Bo liczy sie cztowiek”, ktérego
Beneficjentem jest Gmina Klucze — Centrum Ustug Spotecznych w Kluczach w ramach
programu Fundusze Europejskie dla Matopolski 2021-2027, Priorytet 6 Fundusze
europejskie dla rynku pracy, edukacji i wtgczenia spotecznego, Dziatanie 6.26 Integracja
spoteczna oséb w szczegdlnie trudnej sytuacji zyciowej, Typ projektu: A. Dziatania majace
na celu integracje oséb w szczegdlnej sytuacji realizowane przez gminy i powiaty.

2. Projekt wspotfinansowany jest ze Srodkéw Unii Europejskiej w ramach Europejskiego
Funduszu Spotecznego Plus oraz z Budzetu Paristwa.

3. Projekt realizowany jest w okresie od dnia 01.07.2024 r. do dnia 30.06.2029 r. przez
Centrum Ustug Spotecznych w Kluczach (dalej takze Centrum lub CUS), swym zasiegiem
obejmuje teren Gminy Klucze.

4. Celem gtéwnym projektu jest poprawa warunkéw zycia mieszkaricow Gminy Klucze
i zwiekszenie uczestnictwa w zyciu spotecznym 250 oséb.

5. W projekcie zaplanowano nastepujgce zadania:

Zadanie nr 1 Opracowanie indywidualnej diagnozy potrzeb i potencjatu uczestnika;
Zadanie nr 2 Ustugi aktywnej integracji;
Zadanie nr 3 Ustugi spoteczne.

6. Projekt kierowany jest do oséb, ktére mieszkaja, uczg sie lub pracujg na terenie Gminy
Klucze, w tym:

1) Osob lub rodzin korzystajacych ze swiadczen z pomocy spotecznej zgodnie z ustawg z
dnia 12 marca 2004 r. o pomocy spotecznej lub kwalifikujgcych sie do objecia
wsparciem pomocy spotfecznej, tj. spetniajgcych co najmniej jedng z przestanek
okreslonych w art. 7 tej ustawy
- zaktada sie udziat 50 osdb (10 oséb/rok).

2) Cztonkow gospodarstw domowych sprawujgcych opieke nad osobg potrzebujgca
wsparcia w codziennym funkcjonowaniu
- zaktada sie udziat 25 oséb przez caty okres realizacji projektu.

3) Osoéb w kryzysie bezdomnosci, dotknietych wykluczeniem z dostepu do mieszkan lub
zagrozonych bezdomnoscia
- zaktada sie udziat 25 0sdb (5 oséb/rok).

4) 0Osbb z niepetnosprawnosciami
- zaktada sie udziat 50 oséb przez caty okres realizacji projektu.

5) Otoczenia ww. grup docelowych rozumianego jako ich rodziny, rodziny oséb z
niepetnosprawnos$ciami, rodziny z dzie¢mi doswiadczajgce trudnosci opiekunczo-
wychowawczych
- zaktada sie udziat 100 oséb (20 oséb/rok).

7. W okresie realizacji projektu prowadzone bedzie biuro projektu.

Biuro bedzie znajdowato sie pod adresem:

Centrum Ustug Spotecznych w Kluczach
ul. Zawiercianska 16, 32-310 Klucze,
ul. Rabsztynska 1, 32-310 Klucze.
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Biuro projektu wyposazone bedzie w odpowiedni sprzet, petle indukcyjng, szybki
Internet. Zapewni uczestnikom/uczestniczkom projektu osobisty kontakt z kadrg projektu
oraz dostep do informacji i petnej dokumentacji wdrazanego projektu.

§2
Rekrutacja uczestnikdw/uczestniczek projektu

Rekrutacja uczestnikdw/uczestniczek projektu prowadzona jest zgodnie z zapisami
whniosku o dofinansowanie projektu i zasadami w nim okreslonymi.
Rekrutacja do projektu poprzedzona zostanie kampanig informacyjno-promocyjna.
Pracownicy Centrum Ustug Spotecznych w Kluczach bedg informowac mieszkancow
Gminy Klucze o realizowanym projekcie i prowadzonej rekrutacji poprzez:

— plakaty i ulotki,

— informacje na stronie internetowej CUS i Urzedu Gminy,

— informacje w mediach spotecznosciowych, FB,

— informacje w lokalnej prasie Echo Klucz.
Plakaty informujgce o realizowanym projekcie zostang zamieszczone na tablicach
ogtoszen w sotectwach gminy oraz na tablicach ogtoszen w budynkach uzytecznosci
publicznej. W rozpropagowanie informacji zostang zaangazowani lokalni liderzy — osoby,
ktére majg najblizszy kontakt z mieszkaricami swoich miejscowosci i dzieki temu
posiadajg wiedze na temat 0séb, ktére z réznych powoddw moga mieé problemy
z dotarciem do informacji o projekcie, a ktére najbardziej mogg potrzebowac wsparcia
projektowego.
Kazdy etap realizacji projektu, w tym rekrutacja, odbywac sie bedzie z uwzglednieniem
zasady rownosci szans i niedyskryminacji, w tym dostepnosci dla oséb z
niepetnosprawnosciami oraz zasady rownosci kobiet i mezczyzn.
Rekrutacja do projektu prowadzona bedzie przez zespét rekrutacyjny w sktadzie 4
pracownikéw Centrum w budynku CUS przy ulicy Zawierciariskiej 16 w Kluczach.
Odbedzie sie w pieciu rocznych turach: w pierwszym roku realizacji projektu po
podpisaniu umowy o dofinansowanie projektu, w kazdym kolejnym — w miesigcach
lipiec-sierpien.

§3
Przebieg rekrutacji

Ztozenie formularze rekrutacyjnego.

1) Zgtoszenie do udziatu w projekcie nastepuje poprzez ztozenie przez osobe
zainteresowang wypetnionego formularza rekrutacyjnego wraz z wymaganymi
dokumentami w jeden z nastepujacych sposobdw:

— osobiscie w biurze projektu przy ul. Zawierciariskiej 16 w Kluczach,

— za posrednictwem Poczty Polskiej na adres: Centrum Ustug Spotecznych w
Kluczach, 32-310 Klucze ul. Zawierciariska 16,

— za posrednictwem srodkéw komunikacji elektronicznej w rozumieniu ustawy
z dnia 18 lipca 2002 roku o swiadczeniu ustug drogg elektroniczng — w tym
przypadku sktadane dokumenty muszg zosta¢ opatrzone kwalifikowanym
podpisem elektronicznym, podpisem zaufanym lub podpisem osobistym.
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2)

3)

2. Wer
1)

2)

3)

W przypadku dostarczenia skanu dokumentacji (np. poprzez maila), osoba
zakwalifikowana do udziatu w projekcie bedzie zobowigzana do dostarczenia
oryginatu dokumentoéw.

Formularze rekrutacyjne beda przyjmowane przez cztonkdw zespotu rekrutacyjnego
i rejestrowane zgodnie z datg i godzing ich ztozenia.

W sytuacji powziecia informacji, ze osoba zainteresowana udziatem w projekcie nie
ma mozliwosci bezposredniego uzyskania dokumentéw rekrutacyjnych, co moze
mie¢ miejsce w przypadku oséb z réznymi rodzajami niepetnosprawnosci, specjalisci
zespotu rekrutacyjnego dostarczg potrzebne dokumenty do miejsca zamieszkania i
pomoga w ich wypetnieniu, a w razie koniecznosci — ztozg w biurze projektu.
Przewiduje sie rowniez prowadzenie rekrutacji w miejscu zamieszkania
potencjalnego uczestnika/uczestniczki projektu lub ich dowdz do biura projektu.
yfikacja ztozonych dokumentow.

Zespot rekrutacyjny dokonuje weryfikacji ztozonych dokumentéw pod katem
spetnienia przez osobe zainteresowang kryterium formalnego udziatu w projekcie tj.
zamieszkiwanie/uczenie sie/pracowanie na terenie Gminy Klucze oraz przynajmniej
jednego z kryteridw obligatoryjnych kwalifikujgcego do jednej z grup docelowych
(GD), tj.:

— GD1: 0s6b lub rodzin korzystajacych ze swiadczen z pomocy spotecznej
zgodnie z ustawg z dnia 12 marca 2004 r. o pomocy spotecznej lub
kwalifikujgcych sie do objecia wsparciem pomocy spotecznej, tj.
spetniajgcych co najmniej jedng z przestanek okreslonych w art. 7 tej ustawy,

— GD2: cztonkéw gospodarstw domowych sprawujgcych opieke nad osobg
potrzebujgcy wsparcia w codziennym funkcjonowaniu,

— GD3: 0sdb w kryzysie bezdomnosci, dotknietych wykluczeniem z dostepu do
mieszkan lub zagrozonych bezdomnoscia,

— GDA4: 0s6b z niepetnosprawnosciami,

— GDS5: otoczenia ww. grup docelowych.

Spetnienie kryteridow obligatoryjnych potwierdza sie zaswiadczeniem lub innym
dokumentem wystawionym przez wtasciwy podmiot. Na etapie rekrutacji do
projektu dopuszcza sie potwierdzenie kryteridw obligatoryjnych poprzez
os$wiadczenie ztozone przez potencjalnego uczestnika/uczestniczke. Prawdziwos$¢
oswiadczen podlega weryfikacji przed udzieleniem pierwszej formy wsparcia.
Premiowane do otrzymania wsparcia w ramach projektu beda:

a) osoby lub rodziny doswiadczajace wielokrotnego wykluczenia spotecznego
rozumianego jako wykluczenie z powodu wiecej niz jedna z przestanek
kwalifikujgcych je do wsparcia w projekcie lub spetniajgce wiecej niz jedna
przestanke okreslong w art. 7 ustawy o pomocy spotecznej wg nastepujgcych
kryteridow:

— z wiecej niz trzech powoddw — 4 punkty,
— ztrzech powoddéw — 3 punkty,
— z dwdch powoddw — 2 punkty,

z jednego powodu — 0 punktéw;
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b) osoby o znacznym stopniu niepetnosprawnosci — 5 punktéw;

c) osoby o umiarkowanym stopniu niepetnosprawnosci — 4 punkty;

d) osoby z niepetnosprawnoscia sprzezong, osoby z chorobami psychicznymi,
osoby z niepetnosprawnoscig intelektualng i osoby z catosciowymi
zaburzeniami rozwojowymi (w rozumieniu zgodnym z Miedzynarodowg
Statystyczng Klasyfikacjg Chordb i Probleméw Zdrowotnych ICD10) — 3 punkty;

e) osoby korzystajace z programu FE PZ (Fundusze Europejskie na Pomoc
Zywnosciowg 2021-2027) — 2 punkty;

f) osoby opuszczajgce placéwki opieki instytucjonalnej — 1 punkt;

g) osoby wykluczone komunikacyjnie — 1 punkt;

h) osoby, ktére opuscity jednostki penitencjarne w terminie ostatnich 12 miesiecy
(12 miesiecy liczone jest od dnia zwolnienia/opuszczenia jednostki
penitencjarnej do dnia przystgpienia do projektu) — 1 punkt;

i) osoby, w stosunku do ktérych zidentyfikowane zostaty bariery réwnosciowe —
1 punkt (tj. kobiety w przypadku GD1 i GD2).

Podsumowanie procesu rekrutacyjnego. Z przeprowadzonej rekrutacji zespot
rekrutacyjny sporzadza i zatwierdza: protokdt, liste rankingows i liste rezerwowgq oraz
informuje uczestnikdw procesu rekrutacyjnego o jego zakonczeniu i wynikach.

§4
Osoby, ktére w procesie rekrutacyjnym uzyskajg najwiekszg ilos¢ punktdw zostang
zakwalifikowane do udziatu w projekcie.
W sytuacji, kiedy dwie lub wiecej osdb uzyska takg samg ilos¢ punktéw, o
zakwalifikowaniu do projektu decydowa¢ bedzie godzina ztozenia/wptywu formularza
rekrutacyjnego.
W przypadku utrudnionej komunikacji z potencjalnym uczestnikiem/uczestniczka
projektu, kontakt/decyzje w sprawie udziatu w projekcie oraz podpisanie wszelkich
dokumentéw nastepuje z opiekunem faktycznym/prawnym tej osoby.
Dokumenty ztozone w trakcie rekrutacji oraz po zakwalifikowaniu sie do udziatu w
projekcie nie podlegajg zwrotowi.
W przypadku rezygnacji lub skreslenia uczestnika/uczestniczki z udziatu w projekcie, na
jego miejsce zostanie zakwalifikowana osoba z listy rezerwowej z najwiekszg iloscig
punktéw, z zastrzezeniem ust. 2.

§5
Zasady udziatu w projekcie
Udziat w projekcie jest catkowicie bezptatny.
Warunkiem uczestnictwa w projekcie jest:

a) zakwalifikowanie sie do udziatu w projekcie,

b) podpisanie: deklaracji udziatu w projekcie, oswiadczenia o wyrazeniu zgody na
przetwarzanie danych osobowych, oswiadczenia o nieuczestniczeniu w innym
projekcie aktywizacji spoteczno-zawodowej finansowanym ze srodkow
Europejskiego Funduszu Spotecznego Plus,
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c)

d)

udziat w pierwszej formie wsparcia tj. godzinnym spotkaniu z kazdym ze
specjalistéw: pracownikiem socjalnym, koordynatorem IPUS, doradcg zawodowym i
psychologiem w celu sporzgdzenia diagnozy sytuacji problemowej, zasobdéw
potencjatu osoby/rodziny, na podstawie ktorej zostanie sporzgdzona indywidualna
Sciezka reintegraciji,

zawarcie umowy na realizacje opracowanej Sciezki reintegracji.

3. Kazdy z uczestnikéw projektu otrzyma co najmniej trzy formy wsparcia.

Rodzaj i forma Swiadczonych w projekcie ustug bedg miaty charakter zindywidualizowany

i zostang okreslone dla kazdego uczestnika/uczestniczki projektu w indywidualnej $ciezce

reintegracji. Zakres swiadczonych ustug obejmuije:

a)

b)

ustugi aktywnej integracji o charakterze spotecznym, edukacyjnym, zdrowotnym i
zawodowym, w tym w szczegdlnosci: trening kompetencji i umiejetnosci
spotecznych, poradnictwo psychologiczne, terapia dla oséb uzaleznionych, terapia
rodzinna, indywidualne wsparcie psychiatryczne dla dorostych i dzieci, wsparcie
logopedy/neurologopedy, pedagoga, poradnictwo dietetyka, trening zastepowania
agresji dla dzieci, warsztaty socjoterapeutyczne, kursy i szkolenia umozliwiajgce
nabycie, podniesienie lub zmiane kwalifikacji lub kompetencji, praca socjalna,

ustugi spoteczne, realizowane jako forma dodatkowa, wspomagajgca gtéwne
dziatania w zakresie aktywnej integracji: asystent osoby w kryzysie bezdomnosci oraz
asystent osobisty osoby z niepetnosprawnoscia.

5. W ramach projektu wsparciem moze zostac objete otoczenie uczestnika/uczestniczki

projektu.

§6

1. Wsparcie w ramach projektu realizowane bedzie zgodnie z zawartg umowa, ktéra

podlega biezgcemu monitorowaniu przez pracownika socjalnego.

2. Umowa zostanie rozwigzana ze skutkiem natychmiastowym w przypadku:

a)
b)

c)

niewywigzywania sie z postanowienn umowy przez uczestnika/uczestniczke projektu,
stawienia sie na zajeciach w stanie wskazujgcym na spozycie alkoholu, narkotykéw,
$rodkdw psychotropowych i/lub ich spozywania w trakcie odbywania zajec,
zaktdcania/utrudniania przebiegu zajec.

§7
Obowiazki i prawa uczestnika/uczestniczki projektu

1. Uczestnicy projektu zobowigzani sg w szczegdlnosci do:

a)
b)

c)
d)

e)

f)

przestrzegania niniejszego Regulaminu,

punktualnego, aktywnego i regularnego uczestniczenia w przypisanych formach
wsparcia,

pisemnego potwierdzania otrzymanego wsparcia,

utrzymywania statego kontaktu z pracownikiem socjalnym,

usprawiedliwiania wszystkich nieobecnosci (zaswiadczenie lekarskie, karta
wypisowa, poinformowanie pracownika socjalnego),

niezwtocznego informowania o przeszkodach uniemozliwiajgcych udziat w zajeciach,
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g) biezacego informowania o zdarzeniach mogacych zaktdci¢/przerwaé dalszy udziat w
projekcie,

h) biezacego informowania pracownika socjalnego o wszelkich zmianach danych
osobowych, teleadresowych, itp.,

i) wspotpracy z pracownikiem socjalnym podczas monitorowania umowy zawartej na
realizacje indywidualnej Sciezki reintegracji,

j)  wypetniania ankiet, w tym ankiet ewaluacyjnych, kwestionariuszy oraz wszelkich
dokumentéw, ktérych wymaga realizacja projektu,

k) nieuczestniczenia w innym projekcie aktywizacji spoteczno-zawodowej
finansowanym ze srodkdéw Europejskiego Funduszu Spotecznego Plus w trakcie
udziatu w projekcie ,,Bo liczy sie cztowiek”,

[) udostepnienia danych dotyczacych sytuacji spotecznej lub zawodowej w okresie do 4
tygodni od zakonczenia udziatu w projekcie (np. status na rynku pracy, udziat w
ksztatceniu lub szkoleniu, itp.),

m) ztozenia pisemnej rezygnacji wraz z podaniem powodu w przypadku rezygnacji z
udziatu w projekcie.

2. Uczestnicy projektu majg prawo do:

a) nieodpfatnego udziatu we wszystkich przypisanych formach wsparcia,

b) otrzymania materiatow szkoleniowych i dydaktycznych,

c) otrzymania zaswiadczen o uczestnictwie w projekcie, ukoriczonym kursie, szkoleniu,

d) rezygnacji z udziatu w projekcie bez ponoszenia odpowiedzialnosci, jesli rezygnacja
nastgpita z waznych powoddw osobistych, zdrowotnych, zawodowych lub
niemozliwych do przewidzenia w chwili przystgpienia do projektu.

§8

Postanowienia koricowe
Niniejszy Regulamin wchodzi w zycie z dniem jego wprowadzenia i obowigzuje przez
okres realizacji projektu, z zastrzezeniem ust. 2.
Regulamin moze ulec zmianie w przypadku, gdy bedzie to konieczne z uwagi na zmiany
wprowadzone do wniosku o dofinansowanie projektu, zmiane przepisdw prawa lub
warunkéw umowy o dofinansowanie projektu, w przypadku pisemnego zlecenia
wprowadzenia okreslonych zmian ze strony organdw lub instytucji uprawnionych do
dokonania oceny i kontroli realizacji projektu oraz w innych przypadkach, uzasadnionych
z punktu realizacji projektu.
Wszelkie zmiany Regulaminu wymagajg formy pisemnej.
Regulamin wraz z zatacznikami dostepny jest w biurze projektu oraz na stronie
internetowej www.cus.gmina-klucze.pl

W kwestiach nie ujetych w niniejszym Regulaminie ostateczng decyzje podejmuje
Dyrektor Centrum Ustug Spotecznych w Kluczach w porozumieniu z koordynatorem
projektu oraz kadrg zarzadzajaca projektem.

Od decyzji Dyrektora nie przystuguje odwotanie.

Integralng czes¢ Regulaminu stanowia:

1) Zatacznik nr 1 — Formularz rekrutacyjny do projektu.

2) Zatacznik nr 2 — Deklaracja udziatu w projekcie.


http://www.cus.gmina-klucze.pl/
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3)
4)
5)
6)
7)

8)
9)

Zatacznik nr 3 — Oswiadczenie uczestnika/uczestniczki projektu o zapoznaniu sie z
Regulaminem rekrutacji i uczestnictwa w projekcie ,,Bo liczy sie cztowiek”.
Zatacznik nr 4 — Oswiadczenie uczestnika/uczestniczki projektu o wyrazeniu zgody na
przetwarzanie danych osobowych.

Zatacznik nr 5 — Oswiadczenie uczestnika/uczestniczki projektu o nieuczestniczeniu
w innym projekcie aktywizacji spoteczno-zawodowej finansowanym ze srodkéw
EFS+.

Zatacznik nr 6 — Diagnoza potrzeb i potencjatu uczestnika/uczestniczki projektu.
Zatacznik nr 7 — Indywidualna sciezka reintegracji uczestnika/uczestniczki projektu.
Zatacznik nr 8 — Umowa na realizacje indywidualnej $ciezki reintegracji.

Zatacznik nr 9 — Karta wykonania ustugi.

10) Zatacznik nr 10 — Wykaz obszaréw wykluczonych komunikacyjnie z terenu

wojewddztwa matopolskiego.



