Zarzadzenie Nr 021.2.2024
Dyrektora Centrum Uslug Spolecznych w Kluczach
z dnia 2 stycznia 2024 r.

w sprawie: ustalenia dokumentacji przyjetych zasad (polityki) rachunkowosci
dla Centrum Uslug Spolecznych w Kluczach oraz wprowadzenia Instrukcji w sprawie
gospodarowania majatkiem trwalym, inwentaryzacji majatku i zasad odpowiedzialnosci
za powierzone mienie w Centrum Uslug Spolecznych w Kluczach.

Na podstawie art. 10 wustawy z dnia 29 wrzesnia 1994 r. o rachunkowosci
(Dz.U. z 2023 poz. 120 z p6zn. zm.) oraz zgodnie z art. 40 ustawy z 27 sierpnia 2009 r.
o finansach publicznych (Dz.U. z 2023 poz. 1270 z pézn. zm. ) i Rozdz. 4 Rozporzadzenia
Ministra Rozwoju i Finanséw z dnia 13 wrzesnia 2017 r. w sprawie rachunkowosci
oraz planéw kont dla budzetu panstwa, budzetow jednostek samorzadu terytorialnego,
jednostek budzetowych, samorzadowych zaktadéw budzetowych, panstwowych funduszy
celowych oraz panstwowych jednostek budzetowych majacych siedzibe poza granicami
Rzeczypospolitej Polskiej (Dz.U. z 2020 r. poz. 342 ), oraz 8 8 ust. 1 oraz 8 9 ust. 4 Statutu
Centrum Ustug Spotecznych w Kluczach przyjetego uchwala Rady Gminy Klucze Nr
LIV/334/2021 z dnia 10 grudnia 2021 r. w sprawie przeksztalcenia Osrodka Pomocy
Spotecznej w Kluczach w Centrum Ustug Spolecznych w Kluczach i nadania mu Statutu
(opubl. Dziennik Urzgdowy Wojewddztwa Matopolskiego z dnia 14 grudnia 2021 r. poz.
7714)zarzadza si¢ co nastepuje:
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Rokiem obrotowym bedzie okres 12 miesigcy od 1 stycznia do 31 grudnia kazdego rok u
kalendarzowego, aokresami sprawozdawczymi bedg poszczegdlne miesigce w roku
obrotowym.

§2

Ilekro¢ w niniejszym zarzadzeniu jest mowa o:
— jednostce, Centrum-— oznacza to Centrum Ustug Spotecznych w Kluczach,
— kierowniku jednostki — oznacza to Dyrektora Centrum Ustug Spotecznych w Kluczach.
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Centrum Ustug Spotecznych w Kluczach — jednostka budzetowa - sporzadza ponizsze rodzaje
sprawozdan:

1) sprawozdania budzetowe,

2) sprawozdania w zakresie operacji finansowych,
3) sprawozdania finansowe,

4) sprawozdania statystyczne.

Okresy sprawozdawcze przypadajg na okresy miesigczne, kwartalne 1 roczne w zaleznos$ci
od rodzaju sprawozdan. Okresy sprawozdawcze, za ktére Centrum sporzadza powyzsze
sprawozdania sg okreSlone w przepisach wprowadzajacych obowigzek sporzadzania
poszczegblnych sprawozdan.
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Terminy sporzadzania sprawozdan okresla:

1) Rozporzadzenie Ministra Finansow z dnia 11 stycznia 2022 r. w sprawie
sprawozdawczo$ci budzetowe;,

2) Rozporzadzenie Ministra Finanséw z dnia 17 grudnia 2020 r. w sprawie sprawozdan
jednostek sektora finanséw publicznych w zakresie operacji finansowych
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Zatwierdzam i wprowadzam do uzytku wewngtrznego:
1. ,,Dokumentacje przyjetych zasad (polityki) rachunkowosci w Centrum Uslug
Spotecznych w Kluczach” stanowiaca zalacznik nr 1 do niniejszego zarzadzenia.
Dokumentacja przyjetych zasad (polityki) rachunkowosci okresla obowigzujace
w Centrum Uslug Spotecznych w Kluczach ogoélne zasady prowadzenia ksiag
rachunkowych i dodatkowo w formie zatgcznikow:
1) Metody wyceny aktywow i pasywow oraz ustalania wyniku finansowego —
zalacznik nr 1,
2) Wykaz i sposob prowadzenia ksigg rachunkowych oraz funkcjonowania kont
ksigg pomocniczych — zalacznik nr 2,
3) Wykaz programow komputerowych stosowanych do prowadzenia ksigg
rachunkowych oraz system ochrony danych ksigg rachunkowych — zalacznik
nr 3,
4) ,, Centralizacje rozliczen podatku VAT - zalacznik nr 4,
5) ,, Instrukcje obiegu i kontroli dokumentow finansowo-ksiegowych w Centrum
Ustug Spotecznych w Kluczach” - zalacznik nr 5,
2. ,Instrukcje w sprawie gospodarowania majgtkiem trwalym, inwentaryzacji majgtku
i zasad odpowiedzialnosci za powierzone mienie w Centrum Uslug Spolecznych
w Kluczach” - zalacznik nr 2.
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1. Zobowiazuje si¢ wszystkich pracownikéw do zapoznania si¢ z niniejszym Zarzadzeniem.
2. Wykonanie zarzadzenia powierza si¢ Gtownemu ksiegowemu.

3. Zobowigzuje si¢ Glownego ksiggowego Centrum Ushug Spotecznych w Kluczach
do  biezacej  aktualizacji  dokumentacji  przyjetych  zasad  rachunkowosci,
z uwzglednieniem obowigzujacych przepisow 1 potrzeb prowadzonej dziatalnosci
oraz proponowania wprowadzania zmian.

4. Uprawnienia i obowigzki dotyczace prowadzenia ksigg rachunkowych Glowny ksiegowy
realizuje przy pomocy pracownikow Zespotu finansowo — kadrowego.
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Traci moc:

- Zarzadzenie Nr 021.17.2022 Dyrektora Centrum Ustug Spotecznych w Kiluczach
z dnia 3 stycznia 2022 r. ustalenia dokumentacji przyjetych zasad (polityki) rachunkowosci
dla Centrum Ushug Spotecznych w Kluczach oraz wprowadzenia Instrukcji w sprawie
gospodarowania majatkiem trwalym, inwentaryzacji majatku 1 zasad odpowiedzialnos$ci
za powierzone mienie w Centrum Ustug Spotecznych w Kluczach,

- Zarzadzenie Nr 021.49.2022 Dyrektora Centrum Ustug Spotecznych w Kluczach z dnia
18.08.2022 r. w sprawie zmiany Zarzadzenia Nr 021.17.2022 Dyrektora Centrum Ustug
Spotecznych w Kluczach z dnia 3 stycznia 2022 r. w sprawie ustalenia dokumentacji
przyjetych zasad (polityki) rachunkowosci dla Centrum Ustug Spolecznych w Kluczach
oraz wprowadzenia Instrukcji w sprawie gospodarowania majatkiem trwalym, inwentaryzacji
majatku 1 zasad odpowiedzialno$ci za powierzone mienie w Centrum Ustug Spolecznych
w Kluczach,



- Zarzadzenie Nr 021.56.2022 Dyrektora Centrum Ustug Spotecznych w Kluczach z dnia 16
grudnia 2022 r. w sprawie zmiany Zarzadzenia Nr 021.17.2022 Dyrektora Centrum Ustug
Spotecznych w Kluczach z dnia 3 stycznia 2022 r. w sprawie ustalenia dokumentacji
przyjetych  zasad (polityki) rachunkowosci dla Centrum Uslug Spotecznych
w Kluczach oraz wprowadzenia Instrukcji w sprawie gospodarowania majatkiem trwalym,
inwentaryzacji majatku 1 zasad odpowiedzialnosci za powierzone mienie w Centrum Ustug
Spotecznych w Kluczach,

- Zarzadzenie Nr 021.17.2023 Dyrektora Centrum Ustug Spotecznych w Kluczach z dnia
6 kwietnia 2023 r. w sprawie zmiany Zarzadzenia Nr 021.17.2022 Dyrektora Centrum Ustug
Spotecznych w Kluczach z dnia 3 stycznia 2022 r. w sprawie ustalenia dokumentacji
przyjetych  zasad (polityki) rachunkowos$ci dla Centrum Ustug Spolecznych
w Kluczach oraz wprowadzenia Instrukcji w sprawie gospodarowania majatkiem trwatym,
inwentaryzacji majatku i1 zasad odpowiedzialno$ci za powierzone mienie w Centrum Ustug
Spotecznych w Kluczach,

- Zarzadzenie Nr 021.28.2023 Dyrektora Centrum Ustug Spotecznych w Kluczach z dnia
10 lipca 2023 r. w sprawie zmiany Zarzadzenia Nr 021.17.2022 Dyrektora Centrum Ustug
Spotecznych w Kluczach z dnia 3 stycznia 2022 r. w sprawie ustalenia dokumentacji
przyjetych  zasad  (polityki) rachunkowosci dla Centrum Ustug Spolecznych
w Kluczach oraz wprowadzenia Instrukcji w sprawie gospodarowania majatkiem trwatym,
inwentaryzacji majatku 1 zasad odpowiedzialnoSci za  powierzone  mienie
w Centrum Ustug Spotecznych w Kluczach.
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Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podjecia 1 podlega ogloszeniu w Biuletynie Informacji
Publicznej na stronie internetowej Centrum Ustug Spotecznych w Kluczach.



