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Załącznik  nr 4 

do Dokumentacji przyjętych zasad 

(polityki) rachunkowości w Centrum 

Usług Społecznych w Kluczach 

 

 

Centralizacja rozliczeń podatku VAT 

 

 

1. W związku z prowadzeniem przez Gminę Klucze skonsolidowanego rozliczenia z tytułu 

podatku od towarów i usług, obejmującego czynności prowadzone przez Centrum Usług 

Społecznych w Kluczach, stosuje się następujące zasady: 

1) Dyrektor Centrum przy zawieraniu umów na dostawę towarów  

lub o świadczenie usług oraz na wszystkich dokumentach związanych  

z rozliczeniami podatku VAT posługuje się numerem NIP Gminy Klucze 

 637-19-98-059, 

2) faktury zakupu muszą zawierać elementy określone w ustawie o podatku 

 od towarów i usług oraz dane identyfikacyjne Gminy Klucze i są wystawiane 

według poniższego schematu: 

Nabywca (Podatnik): Gmina Klucze, ul. Partyzantów 1, 32-310 Klucze,  

NIP: 637-19-98-059 

Odbiorca (Płatnik): Centrum Usług Społecznych w Kluczach,  

ul. Zawierciańska 16, 32-310   Klucze, 

3) wszelkie odpłatne czynności na rzecz Gminy Klucze (i odwrotnie), dotyczące np. 

refakturowania mediów dokumentowane powinny być notą księgową i nie 

powinny być ujmowane w ewidencjach sprzedaży ani w cząstkowych deklaracjach 

składanych przez Dyrektora Centrum. 

4) rejestr sprzedaży powinien być tak prowadzony, aby umożliwił prawidłowe 

sporządzenie deklaracji cząstkowej za dany miesiąc, 

5) jeżeli w danym miesiącu Centrum nie posiada sprzedaży opodatkowanej 

 i zwolnionej, zobowiązane jest do składania „zerowych” deklaracji cząstkowych. 

2. Zobowiązuje się pracownika Zespołu finansowo-kadrowego, któremu powierzono 

obowiązki w ramach centralizacji rozliczania podatku od towarów i usług  

oraz prowadzenie ewidencji dochodów Centrum do: 

1) prowadzenia rejestru sprzedaży towarów i usług objętych ustawą o podatku  

od towarów  i usług, 

2) sporządzania deklaracji cząstkowej VAT-7 oraz generowanie pliku JPK 

 z zaksięgowanych operacji z ewidencji sprzedaży, 

3) dekretowania i ewidencji księgowej dotyczącej rozliczeń z zastosowaniem 

klasyfikacji budżetowej, 

4) dokonywania bieżącej analizy dochodów budżetowych osiąganych  

przez Centrum i odprowadzanych na konto Gminy Klucze pod kątem 

opodatkowania podatkiem od towarów i usług VAT, 

5) znajomości i przestrzegania obowiązujących przepisów prawa w zakresie 

wykonywanych czynności, w szczególności procedur obowiązujących  

w jednostkach budżetowych Gminy Klucze oraz ustawy o podatku od towarów 

 i usług. 

 


