Zatgcznik nr 4

do Dokumentacji przyjetych zasad
(polityki) rachunkowosci w Centrum
Ustug Spotecznych w Kluczach

Centralizacja rozliczen podatku VAT

. W zwiagzku z prowadzeniem przez Gmin¢ Klucze skonsolidowanego rozliczenia z tytutu
podatku od towardéw i ushug, obejmujacego czynnosci prowadzone przez Centrum Ustug
Spotecznych w Kluczach, stosuje si¢ nastepujace zasady:

1) Dyrektor Centrum przy zawieraniu uméw na dostawg towarow
lub o $wiadczenie ustlug oraz na wszystkich dokumentach zwigzanych
z rozliczeniami podatku VAT postuguje si¢ numerem NIP Gminy Klucze
637-19-98-059,

2) faktury zakupu musza zawiera¢ elementy okreslone w ustawie o podatku
od towarow 1 ustug oraz dane identyfikacyjne Gminy Klucze i1 s3 wystawiane
wedtug ponizszego schematu:

Nabywca (Podatnik): Gmina Klucze, ul. Partyzantow 1, 32-310 Klucze,
NIP: 637-19-98-059

Odbiorca  (Platnik): Centrum Ustug Spotecznych w  Kluczach,
ul. Zawiercianska 16, 32-310 Klucze,

3) wszelkie odptatne czynnosci na rzecz Gminy Klucze (i odwrotnie), dotyczace np.
refakturowania mediow dokumentowane powinny by¢ nota ksiegowa 1 nie
powinny by¢ uymowane w ewidencjach sprzedazy ani w czastkowych deklaracjach
sktadanych przez Dyrektora Centrum.

4) rejestr sprzedazy powinien by¢ tak prowadzony, aby umozliwit prawidtowe
sporzadzenie deklaracji czastkowej za dany miesiac,

5) jezeli w danym miesigcu Centrum nie posiada sprzedazy opodatkowanej

1 zwolnionej, zobowigzane jest do sktadania ,,zerowych” deklaracji czastkowych.

. Zobowigzuje si¢ pracownika Zespolu finansowo-kadrowego, ktdremu powierzono

obowigzki w ramach centralizacji rozliczania podatku od towaréw 1 uslug

oraz prowadzenie ewidencji dochodéw Centrum do:

1) prowadzenia rejestru sprzedazy towarow i ustug objetych ustawg o podatku
od towarow 1 ustug,

2) sporzadzania deklaracji czastkowej VAT-7 oraz generowanie pliku JPK
z zaksiggowanych operacji z ewidencji sprzedazy,

3) dekretowania i ewidencji ksiegowej dotyczacej rozliczen z zastosowaniem
klasyfikacji budzetowe;,

4) dokonywania  biezacej analizy = dochodow  budzetowych  osigganych
przez Centrum 1 odprowadzanych na konto Gminy Klucze pod katem
opodatkowania podatkiem od towaréw 1 ustug VAT,

5) znajomosci 1 przestrzegania obowigzujacych przepisow prawa w zakresie
wykonywanych czynnos$ci, w szczegOlnosci procedur obowigzujacych
w jednostkach budzetowych Gminy Klucze oraz ustawy o podatku od towarow
1 ustug.



